
PACO para iniciantes

No final deste tutorial vai saber como:

• Entrar no PACO

• Compreender o painel Sistema de suporte à lecionação de aulas

• Definir o horário de atendimento

• Lançar sumários e faltas
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PACO | https://paco.ua.pt/

Plataforma de apoio à gestão académica. 

Entre outras atividades, é possível definir o horário de atendimento, adicionar 
sumários, gerir a assiduidade dos estudantes, bem como inserir pautas com as 
notas.



Entrar no PACO | https://paco.ua.pt/

No browser navegue até 
https://paco.ua.pt

No canto menu lateral 
clique na opção Apoio às 
Aulas - Docentes

Insira os seus dados de 
Utilizador Universal (UU), 
login e password de 
todos os sistemas da UA

Acesso ao Sistema de 
suporte à lecionação de 
aulas

https://paco.ua.pt/


Compreender o painel Sistema de suporte à lecionação de 
aulas

Imprimir, terminar 
e tempo de sessão

Menu de gestão de 
sumários, assiduidade, 

SGQ e UC

Menu de gestão de 
horário de atendimento 

e vigilâncias

Área central com 
avisos e informações 

das opções disponíveis

Menu de gestão de 
pautas

Menu de direção de 
curso

Menu de gestão de CET



Definir o horário de atendimento

Após ter entrado no 
PACO, no menu Horário, 
clique em Horário 
Atendimento

Defina o tipo de horário, 
turma, dia da semana, 
hora de início, duração e 
sala. No final clique em 
Adicionar Horário

O horário de 
atendimento ficará 
disponível no seu 
horário, juntamente com 
as aulas



Lançar sumários e faltas

Após ter entrado no 
PACO, no menu Horário, 
clique em Lista de 
turmas

Na área central selecione 
a opção Gerir Turma 
(Lançar Sumários, 
Assiduidade, folhas de 
presença)

Na lista de opções clique 
em Lançar um novo 
sumário para a turma

Escreva o sumário e a 
bibliografia. É aqui que pode 
assinalar a assiduidade. No 
final clique no botão Submeter 
Sumário e Presenças




