PACQO para iniciantes

@/7 No final deste tutorial vai saber como:

» Entrar no PACO
« Compreender o painel Sistema de suporte a lecionacao de aulas

« Definir o horario de atendimento
* Lancar sumarios e faltas
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PACO | https://paco.ua.pt/

Plataforma de apoio a gestdo académica.

Entre outras atividades, é possivel definir o horario de atendimento, adicionar
sumarios, gerir a assiduidade dos estudantes, bem como inserir pautas com as
notas.

Disciplinas na UA
5§ Imprimir | x| Terminar

o encerrara dentro de: 12.31 minutos

ATENCAO
Existem turmas do Docente, para as quais ndo esto ainda definidos Horarios d
Atendimento.

Este sistema permite apoiar a gestdo da leccionagdo das aulas.
Manual de Utilizador

Se encontrar problemas na sua associacio &5 turmas, entre em contacto com o respansavel
pela gestdo de turmas de hordrios do Departamente a que pertencem as disciplinas das turmas
que lecciona.
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Entrar no PACO | https://paco.ua.pt/

Acesso ao Sistema de
suporte a lecionagdo de
aulas

No browser navegue até
https://paco.ua.pt

No canto menu lateral
clique na opgéo Apoio as
Aulas - Docentes
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Insira os seus dados de
Utilizador Universal (UU),
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todos os sistemas da UA
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Compreender o painel Sistema de suporte a lecionacéo de

aulas

Menu de gestao de
horario de atendimento
e vigilancias

Menu de gestao de CET

Menu de gestao de
sumarios, assiduidade,
SGQ e UC

Menu de gestdo de
pautas

Menu de diregdo de
curso

Imprimir, terminar
e tempo de sessdo

Disciplina4UA

S Imprimir | x| Tenninar|

A sua sessdo encerrara dentro de: 14.24 minutos

1 = .
Operacies

Gestdo CET

Gestdo Aulas

Direcdo de curso

ATENCAO

Existem turmas do Docente, para as quais ndo estdo ainda definidos Horarios de
Atendimento.

Sistema de Suporte a Leccionagdo de Aulas

Este sisterma permite apoiar a gestio da leccionagdo das aulas.
Manual de Utilizador

Se encontrar problemas na sua associagdo as turmas, entre em contacto com o responsavel
pela gestio de turmas de hordrios do Departamento a que pertencem as disciplinas das turmas
que lecciona.

Area central com
avisos e informacgoes
das opc¢Oes disponiveis
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Definir o horario de atendimento
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Apos ter entrado no O horario de
PACO, no menu Horario, atendimento ficara
clique em Horario disponivel no seu
Atendimento horario, juntamente com
as aulas
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Defina o tipo de horario,

turma, dia da semana,
T R hora de inicio, d_uragao e
theoria poiesis praxis sala. No final Cllque em

Adicionar Horario
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Lancar sumarios e faltas
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@ Gocrearoltn e cace wsta turma (27 Alunos)
Apos ter entrado no Na lista de opgdes clique
PACO, no menu Horario, em Langar um novo
clique em Listade sumario para a turma
turmas
Na area central selecione Escreva o sumarioe a
a opgao Gerir Turma bibliografia. E aqui que pode
& PR e (Langar Sumérios, assinalar a assiduidade. No
theoria polesis praxis Assiduidade, folhas de final clique no botdo Submeter
presenga) Sumdrio e Presengas
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